
 
 
 

 

  

 
 

  REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
CÉDULA DE INFORMACIÓN 

NOMBRE: TRÁMITE: X SERVICIO  

EXPEDICION DE CREDENCIAL PARA BIBLIOTECAS MUNICIPALES   

DESCRIPCIÓN:  

CONSISTE EN PROPORCIONAR UNA CREDENCIAL PARA PRESTAMO A DOMICILIO DEL ACERVO BIBLIOGRAFICO EXISTENTE EN BIBLIOTECAS 
MUNICIPALES  

FUNDAMENTO LEGAL: 

ART. 3° CONSTITUCIONAL POLITICO DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS  

CONSTITUCION POLITICA Y SOBERANA DE MEXICO, ARTICULO 24, FRACCION IV  

LEY GENERAL DE BIBLIOTECAS  

DOCUMENTO A OBTENER: CREDENCIALES  
VIGENCIA DEL 
DOCUMENTO 
A OBTENER: 

 

3 AÑOS  

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO
X 

DIRECCIÓN WEB N/A  

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE 
REALIZARSE:  EN CASO QUE SE REQUIERA EL PRESTAMO DE UN LIBRO A DOMICILIO  

ESPECIFICAR SI ESTE TRÁMITE O SERVICIO ESTÁ 
SUJETO A INSPECCIÓN O VERIFICACIÓN Y 
OBJETIVO DE LA MISMA 

N/A 

REQUISITOS: 
ORIGINAL 

anotar la palabra 
SI o NO 

COPIAS anotar 
con número la 

cantidad de 
copias 

FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  
 

PERSONAS FÍSICAS 

CREDENCIAL DE ELECTOR VIGENTE  

2 FOTOGRAFIA TAMAÑO INFANTIL  

SI 

SI  

1 

1 

 

 
LEY GENERAL DE BIBLIOTECAS  

PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS 

N/A  N/A 

 

N/A  

 

N/A 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

N/A 

 

N/A 

 

N/A 

 

N/A  

PLAZO MÁXIMO DE 
RESPUESTA 

24 HRS  

COSTO: $   GRATUITO  Fundamento Jurídico   N/A 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO NO  TARJETA DE CRÉDITO  NO TARJETA DE DÉBITO NO  EN LÍNEA (PORTAL DE 
PAGOS) NO 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: N/A 

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A  

CRITERIOS DE 
RESOLUCION DEL 
TRAMITE 

SI NO CUMPLEN CON LOS REQUISITOS DOCUMENTALES  

CUMPLIENDO CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS  

APLICACIÓN DE  LA 
AFIRMATIVA FICTA 

PROCEDE CUANDO LA SOLICITUD DEL PARTICULAR SE REALIZA ANTE LA AUTORIDAD COMPETENTE Y REUNE 
LOS REQUSITOS DE LA LEY Y NO CONTRAVIENE EN NORMAS DE ORDEN PUBLICO  

 



 
 
 

 

  

 
 
 
 
 

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

DIRECCION DE EDUCACION  DIRECCION DE EDUCACIÓN  

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: PROF. JUAN GERARDO CEBALLOS SOTELO  

DOMICILIO: CALLE: CEDRO  NO. INT. Y EXT.: 15 BIS 

COLONIA: CRUZ DE MAYO  MUNICIPIO: TLALMANALCO  

C.P.: 56700 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: LUNES-VIERNES 09:00-16:00 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

N/A N/A N/A N/A  educacion@tlalmanalco.gob.mx 

 

 OTRAS OFICINAS  QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: BIBLIOTECA MUNICIPAL SAN RAFAEL  

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: MELCHOR CARMONA SANCHEZ  

DOMICILIO: CALLE: IZTLACCIHUATL  NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: CENTRO  MUNICIPIO: TLALMANALCO  

C.P.: 56740 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: L-V 09:00 -16:00 HRS  

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

N/A N/A N/A N/A N/A 

FORMATO(S) 
DESCARGABLES 

N/A 

 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¿CUALES SON LOS REQUISITOS PARA TRAMITAR LA CREEDENCIAL DE BIBLIOTECA? 

RESPUESTA: INE VIGENTE Y 1 FOTOGRAFIA  

PREGUNTA FRECUENTE 2: ¿CON ESTA CREDENCIAL PUEDO SOLICITAR EL PRESTAMO DE LIBROS? 

RESPUESTA: SI  

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¿CUANTO TIEMPO TIENE DE VIGENCIA ESTA CREDENCIAL? 

RESPUESTA: 3 AÑOS  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NINGUNO  

 
ELABORÓ: 

 

 

 

VISTO BUENO: 

 

 

  

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

30/06/23 

C. ANILU LÓPEZ LÓPEZ PROF. JUAN GERARDO CEBALLOS SOTELO  
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